P¥iloha &3 KR
PRAVIDLA PRO NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

1) Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji V platném znéni, je
M¢EK spravcem osobnich tdaji. Osobnim udajem je dle vyse citovaného zakona jakykoliv
udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jeji identitu 1ze z osobnich tidajii pfimo ¢i neptimo
zjistit. V podminkach M¢K jsou to zejména adresni a identifikacni udaje registrovanych
uzivateli nebo tdaje o jejich vyptjckach ¢i jinych transakcich.

2) Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji dle obecné zavaznych a vnitinich
predpist. Osobni tidaje jsou zpracovavany zaméstnanci knihovny manualné i
automatizovan¢. M¢EK zpracovava pouze pravdivé a presné udaje, které za timto ucelem
ovéiuje.

3) M¢K je opravnéna zpracovavat osobni udaje na zakladé registrace na Ufadu pro
ochranu osobnich udaja.

4) MeK sbira a zpracovava osobni udaje za nasledujicim tiéelem:
- ochrana knihovnich fondt

- kvalita poskytovanych sluzeb ptip. naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné
zévaznymi predpisy ‘statistické hodnoceni &innosti knihovny

5) Knihovna od podani piihlasky pracuje s nasledujicimi soubory tdajt:
- zakladni identifika¢ni udaje(viz KR odd. 2.2) registrovaného ¢tenate ptip.zakonného
zastupce

- dal3i nezavazné tdaje (viz KR odd. 2.2) registrovaného étenaie piip. zakonného
zastupce

- udaje vyuzivané pro statistické ucely a zadouci profilaci knihovniho fondu

- udaje sluZebni (tidaje o tzv. transakcich - uskutecnéni rezervace knihy, registrace
vypujcky, jeji prolongace, odeslané upominky, zdznamy o poruseni KR)

- udaje ucetni (daje o provedenych finan¢nich transakcich mezi ¢tenafem a knihovnou
zejména o jejich ugelu, misté, Case a daliich nalezitostech dle platnych predpisi?

- udaje pravni (tidaje o pravnich krocich, které knihovna ucinila ¢tenafi, ktery se ocitl
Vv prodleni s plnénim dluhu; jedné se zejména o daje kdy a kterému ufadu byl adresovan
navrh sméfujici k obrané prav knihovny a rozhodnuti ufadu ve véci)

6) Osobni udaje jsou manualn¢ a automatizované¢ zpracovavany pracovniky knihovny.
Pisemnosti (piihlaSka Ctenare, Gicetni a pravni doklady) jsou uchovavany ve sluzebnich
prostorach knihovny, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky
(zamceny pracovni stll, osobni dohled povéfeného zaméstnance apod.).



7) Osobni udaje ¢tenare (zakonného zastupce) MéK uchovava v pocitacovych
databazich uloZenych na vyhrazenych serverech.Pfistup k datiim je chranén systémem
ptistupovych hesel. Tyto udaje jsou ukladany na archivni média, kterd uchovavaji stav
databazi vzdy k ur¢itému datu.

8) Mc¢K predava osobni udaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize tak stanovi zakon
nebo v piipadé ochrany svych prav.

9) Knihovna zpracovava osobni tidaje od okamziku, kdy Zzadatel o registraci podepise
vyplnénou ptihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim osobnich udaja

10) Osobni udaje ¢tenafe knihovna likviduje pfesunutim do archivu v databazi knihovniho
programu, pokud od konce posledniho registracniho obdobi uplynuly 3 roky. Podminkou
je, Ze ¢tenaf nema vici knihovné zadny dluh. Osobni tdaje uchovavané v listinné formeé
se likviduji skartaci, dle platnych pravnich norem.

11) Pracovnici MEK, ktefi piichazeji do styku s osobnimi tdaji registrovanych ¢tenaru,
jsou pouceni o svych povinnostech.

1y - zak. €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb knihovni zékon

- zék. €. 253/1991 Sb., o Gcetnictvi v platném znéni

- zék. ¢. 121/2000., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné
nékterych zakonu (autorsky zakon)

%)~ dle § 11 odst. 1 zak. & 563 sb., o uletnictvi v platném znéni



